
 
 

Circolare N. 259 

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

 

E p.c.    Al D.S.G.A. 

Al Sito Web 

 

OGGETTO: RICHIESTA PERMESSI ORARI (BREVI) 

 

Si comunica che, ai sensi dell’art. 16 del CCNL Scuola 2006/2009, il personale docente, sia a 

tempo indeterminato che a tempo determinato, può richiedere, per esigenze personali, permessi orari 

(brevi) di durata non superiore alla metà delle ore di lezione previste nell’orario di servizio 

giornaliero. 

Il permesso deve essere richiesto alla Vicepresidenza, di norma, almeno il giorno precedente 

alla data di fruizione, salvo casi di necessità non prevedibili, che dovranno essere debitamente 

documentati. 

La concessione del permesso è subordinata alla possibilità di sostituzione con personale in 

servizio. 

Il/la richiedente potrà usufruire del permesso esclusivamente dopo aver ottenuto la relativa 

autorizzazione. 

Le ore di permesso concesse dovranno essere recuperate secondo le modalità e i tempi 

comunicati dalla Vicepresidenza, in relazione alle esigenze organizzative della Scuola e nel rispetto 

della normativa vigente. 

La Vicepresidenza, delegata all’autorizzazione dei permessi brevi, è tenuta a: 

• registrare puntualmente tutti i permessi concessi, indicando la data, il motivo, la durata e il 

personale interessato; 

• verificare il recupero delle ore di lezione non svolte nei termini previsti dalla normativa. 

 

Acireale, 04 febbraio 2026 

 Il Dirigente Scolastico 

 Prof.re Orazio Barbagallo 
 (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n° 39/1993) 


